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Capitulo I. Objetivo y definiciéon

Art.1.- El presente instructivo tiene como objetivo establecer el procedimiento a
seguir en la pre-especializacion como modalidad de trabajo de graduacion. Su
aplicaciéon sera competencia de las decanaturas en la UGB Sede Central San Miguel

y de las vicedecanaturas en el Centro Regional de Usulutan.

La pre-especializacion es una modalidad de trabajo de graduacion que consiste en
un proceso formativo intensivo, centrado en un area de especialidad de la carrera a
graduarse (licenciaturas, ingenierias o arquitectura). El tiempo de duracion sera de
ocho meses a un afo. Este proceso se desarrollara en modalidad semipresencial o

no presencial.

Capitulo Il. Procedimiento

Art. 2.- Para iniciar el proceso de pre-especializacion todo estudiante debera cumplir
los requisitos establecidos en los Articulos 11 y 12 del Reglamento de Graduacién

y cancelar los aranceles respectivos.

La Unidad de Informacion Académica sera la responsable de verificar la calidad de

egreso.

Art. 3.- La modalidad de pre-especializacion se desarrollara en areas de formacién
de la carrera que tengan mayor demanda laboral, genere valor agregado a su
formacion y técnicamente viable, siendo disefiada por la facultad respectiva
mediante la participacion de profesionales especialistas en el area a ofrecer. El area
de pre-especializacion académica consta de cuatro moédulos, cada uno con una
duracion de veintisiete horas y no tendran pre-requisitos entre si. El estudiante solo

podra cursar un modulo a la vez, durante el proceso.




Art.4.- Sera requisito indispensable que los contenidos programaticos y las
actividades de evaluacién de cada modulo correspondan a las competencias a
desarrollar en el area de pre-especializacion seleccionada, ademas que sean de

actualidad y aplicabilidad en el campo laboral.

Los docentes que impartan cada moédulo deberan tener como minimo tres afios de
experiencia docente, trayectoria profesional en el area de pre-especializacidon y que
su nivel de formacion sea de estudios de postgrado o certificaciones que
demuestren su especialidad; y preferentemente que no sean docentes de pregrado
de dicha carrera, salvo casos excepcionales aprobados por Vicerrectoria

Académica.

Art. 5.- Si un estudiante no concluye su proceso de pre-especializacion por causas
justificadas, debera solicitar por escrito su retiro ante el registro académico y la
validacion de los mddulos cursados si asi lo considera. Quedando abierto su
derecho a solicitar la continuidad del proceso que consistira en cursar los modulos

pendientes, en un plazo no mayor de un afno.

Art. 6.- Aprobada la solicitud de continuar el proceso, el estudiante podra
incorporarse a cursar los modulos pendientes en el proceso que este en curso
siempre y cuando sea la misma area de pre-especializacion, o podra solicitarlos de

manera individual, en ambos casos asumira los costos asignados por la universidad.

Art. 7.- La validacién a la que se refiere el Articulo 6, consiste en darle la equivalencia
de los modulos aprobados en el primer proceso al proceso del siguiente afo,
siempre que sea la misma area de Pre-especializacion. Si uno o varios modulos son
comunes entre areas diferentes, se podra evaluar la equivalencia por la decanatura

o la vicedecanatura respectiva.




Art. 8.- Para el desarrollo del proceso de pre-especializacion el docente debera

cumplir con

las siguientes responsabilidades:

a)

Recomendar cuando lo considere pertinente las actualizaciones a la propuesta
del desarrollo de los modulos a impartir.

Asistir puntualmente al desarrollo de las sesiones académicas virtuales o
presenciales.

Ingresar los resultados de las evaluaciones al sistema de notas y presentar el
reporte al registro académico, decanatura o vicedecanatura respectiva.
Llevar el registro de asistencia de los estudiantes.

Gestionar y preparar los recursos didacticos necesarios para el desarrollo del
trabajo.

Brindar material de apoyo a los estudiantes.

Utilizar la plataforma virtual para el desarrollo de los médulos atendiendo las

indicaciones de las decanaturas o vicedecanaturas.

Art. 9.- Un docente no podra impartir mas de un médulo durante el proceso en la

misma especialidad y grupo, salvo casos excepcionales que expondra a

Vicerrectoria Académica para su autorizacion.

Un docente podra atender dos grupos de un mismo maodulo, siempre y cuando los

horarios sean diferentes, siempre y cuando cumpla con los requisitos de calidad el

proceso.

Art.10.- Las instancias competentes para la aplicacion del presente instructivo

tendran las siguientes funciones en el proceso de pre-especializacion:

a) Velar por el fiel cumplimiento del presente instructivo.

b) Planificar el proceso de pre-especializacion.




c) Orientar adecuadamente a los egresados en el proceso de pre-
especializacién, de acuerdo con el presente instructivo.

d) Gestionar la contratacion del docente para cada uno de los médulos.

e) Desarrollar reuniones informativas con los egresados para explicar el
proceso.

f) Informar a Vicerrectoria Académica las areas a servir en la pre-

especializacion.

Art.11.- Cuando el numero de egresados que demanden el proceso de graduacion
en una carrera determinada sea inferior a veinticinco (25), podran realizar el proceso

de pre- especializacion, asumiendo el costo que designe la universidad.

Art.12.- En el caso del articulo anterior, los interesados, deberan presentar la
solicitud a la decanatura en la UGB Sede Central San Miguel o a la vicedecanatura

en el Centro Regional de Usulutan, para su diligenciamiento.

Art.13.- El area de pre-especializacion a servir debera cumplir con las siguientes

caracteristicas:

a
b

) Que sean areas profesionales con mayores oportunidades de desarrollo.
)
c) Que fortalezcan las competencias del perfil profesional a fin a su carrera.
)

)

Que proporcionen valor agregado a la formacion del egresado.

d

e

Que favorezcan la insercion laboral o el emprendimiento.

Otras condiciones que establezca la facultad.

Art.14.- La facultad por medio del decano/a y vicedecano/a respectivo elaborara el
diseno curricular del proceso de pre-especializacidén para su respectiva aprobacion

por Vicerrectoria Académica.




El disefio curricular contendra:
Area de pre-especializacion.

) Presentacion.
) Justificacién.
c) Objetivos.
) Sistema de evaluacion.
) Competencias para desarrollar.
f) Programa de los modulos, el cual incluira por cada modulo;
e Nombre del médulo.
e Situacion problematica
e Competencia por desarrollar.
e Criterios de evaluacion.
e Contenidos programaticos.
e Estrategias metodoldgicas.
e Bibliografia

e Describir las evidencias del proyecto final

Capitulo lll. Evaluacién

Art.15.- Las evaluaciones de cada médulo tendra como objetivo la verificacion del
nivel de dominio de la competencia a desarrollar en el mddulo de acuerdo con los
criterios de evaluacion. Las estrategias e instrumentos de evaluacion deberan ser

coherentes con el Modelo Educativo de la UGB.

Los resultados de las evaluaciones correspondiente a cada uno de los moédulos se
reportaran en una sola nota que quedara registrada en el sistema, no obstante, el
docente podra realizar actividades evaluativas diagnoésticas, formativas y sumativas
de forma individual y colaborativa, sugeridas en el descriptor respectivo, y que

permitan el logro de la competencia.




La nota final se obtendra de la sumatoria de las actividades evaluadas que se

realicen.

Para realizar la evaluacion final del médulo, el egresado debera tener un minimo del
80% de asistencia a clases. Cuando el estudiante no cuente con el 80% de
asistencia requerido, podra solicitar a la decanatura en la UGB Sede Central San
Miguel o a la vicedecanatura en el Centro Regional de Usulutan, la reposicion de
las horas, asumiendo los costos asignados.

La nota minima para aprobar cada modulo es de 7.0.

Art.16.- Si el estudiante reprobara uno o0 mas modulos con nota minima de 6.0,
podra someterse a una evaluacion de reposicidon ocho dias habiles después de
haber sido notificada la nota final del médulo reprobado, con previa solicitud dentro
del término establecido. La nota minima es de 7.0 para aprobar la evaluacion de

reposicidn por tener la evaluacion el 100% de ponderacion.

Art. 17.- Si el estudiante reprueba un modulo con nota menor a 6.0 o si reprueba la
evaluacion de reposicion podra cursar nuevamente el mdédulo reprobado en el
proceso de Pre-especializacion del siguiente ano, siempre y cuando el area de
especialidad sea la misma o también podra solicitar que se le imparta el modulo de
forma individual asumiendo los respectivos costos, el cual podra cursarlo al finalizar
el ultimo modulo de su proceso, debiendo incorporarse al acto de graduacién del

siguiente ano.

Art. 18.- Cuando un estudiante perdiere con causa justificada una evaluacion
ordinaria, o de reposicion, podra solicitarla diferida al decano o vicedecano a través
del formato establecido, dentro de los cinco dias habiles después de la evaluacion,
justificacion que sera valorada, y si esta procediera se le programara dentro de los




ocho dias habiles posteriores a la evaluacién perdida, previa cancelacién de los

costos correspondientes.

Art. 19.- Todo estudiante que haya aprobado todos los mdédulos de su
especializacion tendra por culminada la pre-especializacion en el area elegida como

requisito para iniciar el proceso de graduacion.

Capitulo IV. Disposiciones generales

Art 20.- Cualquier situacion no prevista en el presente instructivo debera ser resuelta

por vicerrectoria académica a propuesta de decanos y vicedecanos.

Art 21.- El presente instructivo aplicara a las modalidades en la que se servira el
proceso de pre-especializacién ya sea presencial, semipresencial o no presencial

atendiendo a las particularidades de cada una.

Art. 22.- Los aranceles para este proceso seran propuestos por Vicerrectoria

Financiera y aprobados del Directorio Ejecutivo.

Art. 23.- El presente instructivo entrara en vigencia a partir del dia uno de noviembre

del ano dos mil veintitrés.
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